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	Telefon Aboneliği Ödemelerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	 

	İşin Adı
	 

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Fatura mevcut mu?
	 
	 
	 

	1.1
	Firma/Şahıs/Kurum tarafından kesilen fatura, faturada bulunması gereken şekil şartlarını taşıyor mu?
	 
	 
	 

	1.2
	Faturanın muhatabı doğru mu?
	 
	 
	 

	2
	Aynı harcama biriminin farklı telefon numarası varsa icmal yapılmış mı?
	 
	 
	 

	2.1
	Telefon faturasındaki numaralar ile icmal üzerine yazılan numaralar aynı mı?
	 
	 
	 

	2.2.
	Yapılan İcmal Listesinin üzerine "Görüşmeler resmidir." yazılıp Harcama Yetkilisince imzalanmış mı?
	 
	 
	 

	3
	Stratejik Plan-Performans Programı-Bütçe-Harcama İlişkilendirme tablosu mevcut mu?
	 
	 
	 

	4
	Ödeme Emri Belgesinde yer alan IBAN Bilgileri Fatura üzerinde yer alan bilgilerle uyumlu mu?
	 
	 
	 

	4.1
	Ödeme Emri Belgesinde yer alan Bütçe Tertibi doğru mu?
	 
	 
	 

	4.2
	Fatura üzerinde yer alan KDV'siz toplam tutar üzerinden Diğer Ödemelere Ait Damga Vergisi kesildi mi?
	 
	 
	 

	4.3
	Damga Vergisi Detay Kodu doğru Seçilmiş mi?
	 
	 
	 

	5
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	5.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	5.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
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